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Capitulo |
AMBITO E ENQUADRAMENTO DA PAP

Artigo 1.°

Caracterizacao

=

A prova de aptidao profissional, designada abreviadamente por PAP, faz parte integrante da avaliagcdo externa dos

alunos/formandos do ensino profissional devendo contemplar a avaliagéo da capacidade de mobilizagdo e de integragao de

todos os conhecimentos, aptiddes, atitudes e competéncias profissionais, sendo realizada, em complemento da avaliagdo
interna das aprendizagens.

2. A prova de aptido profissional consiste na apresentacdo e defesa, perante um juri, de um projeto consubstanciado num
produto, material ou intelectual, numa intervengdo ou numa atuagdo, consoante a natureza dos cursos, bem como do
respetivo relatorio final de realizagdo e apreciagdo critica, demonstrativo de conhecimentos, aptiddes, atitudes e
competéncias profissionais adquiridos ao longo do percurso formativo do aluno/formando, em todas as componentes de
formac&do, com especial enfoque nas areas de competéncias inscritas no Perfil dos Alunos & Saida da Escolaridade
Obrigatéria e no perfil profissional associado a respetiva qualificagao.

3. O projeto pode ser desenvolvido em equipa, desde que, em todas as suas fases e momentos de concretizagéo, seja visivel
e avaliavel a contribuigdo individual especifica de cada um dos membros da equipa.

4. O projeto centra -se em temas e problemas perspetivados e desenvolvidos pelo aluno/formando em estreita ligagdo com os
contextos de trabalho e deve concretizar-se num produto tecnicamente relevante e demonstrar a vocagao e a preparagéo
do aluno/formando para o setor de atividade em que iniciara a sua profissdo. Deve ainda ser uma oportunidade para
demonstrar as capacidades do aluno/formando aos potenciais empregadores.

5. A PAP enquadra-se legalmente no estipulado na portaria n°® 235-A/2018, de 23 de agosto, na sua redagéo atual, no

regulamento interno do agrupamento, regendo-se, ainda, por este regulamento especifico.

Capitulo I
DESENVOLVIMENTO E ACOMPANHAMENTO DO PROJETO

Artigo 2.°
Concretizagdo do Projeto

1. Arealizagdo do projeto compreende trés momentos essenciais:

a) Concegdo do projeto;

b) Desenvolvimento do projeto;

c) Avaliagdo do Projeto (Relatdrio Final, Apresentagio/Defesa oral, e Autoavaliagdo).
2. O relatorio final, a que se refere a alinea c) do ponto anterior, integra:

a) A fundamentagéao da escolha do projeto;

b) Os documentos ilustrativos da concretizagao do projeto;
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c) Aanélise critica global da execucéo do projeto, considerando as principais dificuldades e obstaculos encontrados e as
formas de os superar;

d) Anexos: registos de autoavaliagéo das diferentes fases do projeto e das avaliagdes intermédias do professor/formador
ou professores/formadores orientadores, entre outros considerados relevantes.

3. O cronograma para concegao, desenvolvimento, datas de apresentagao e critérios de avaliagdo do projeto deve ser proposto
pelo diretor de curso ao Conselho Pedagégico, para aprovacdo, até 31 de outubro do respetivo ano letivo de
desenvolvimento da PAP.

4. A documentagdo, que formaliza e operacionaliza a realizagdo do projeto, é disponibilizada na area reservada do

agrupamento.

Artigo 3.°
Concecao do Projeto
1. O aluno/formando, sempre apoiado por um ou mais professores/formadores orientadores, concebe um plano estruturado

(Anteprojeto) da seguinte forma:
a) ldentificagéo do aluno/formando e do curso;
b) Enquadramento / Descri¢do do produto final
c) Planificagéo

i) Fases/etapas do projeto/ Calendarizagao;

i) Materiais/recursos necessarios/ Orcamento do projeto;
d) Parecer do professor(a) orientador(a)
e) Aprovacdo da equipa da componente tecnoldgica do curso.

5. O desenvolvimento do projeto realiza-se durante o Ultimo ano do ciclo de formag&o do plano curricular do curso.

6. O anteprojeto deve ser entregue por escrito, ao diretor de curso, de acordo com o cronograma definido no ponto 3 do artigo
2.° do presente regulamento.

7. O anteprojeto, sujeito a avaliagdo conjunta entre o professor/formador orientador do projeto, a equipa da componente
tecnoldgica, e diretor de curso, converte-se em plano de desenvolvimento e realizago final do projeto.

8. No caso de projetos recusados por insuficiéncia ou falta de elementos, ou por ndo obedecerem aos objetivos da PAP,
deverdo os alunos/formandos revé-los e apresenta-los de novo, em data a definir, de modo a ndo comprometer o
desenvolvimento do projeto.

9. Ap6s a aprovacgdo do projeto, os alunos/formandos poderao iniciar imediatamente a sua concretizagdo, de acordo com as
etapas definidas.

10.0 diretor de curso e os professores/formadores orientadores fixardo os momentos intermédios de avaliagdo do
desenvolvimento do projeto.

11.Pode ser orientador da PAP qualquer professor/formador da area tecnoldgica, preferencialmente professor/formador do
aluno/formando.

12.0 Conselho de turma é responsavel pelo acompanhamento e colaboragdo da elaboragao do relatério final.
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Artigo 4.°

Condigoes para a realizagao da PAP

1. A PAP pode ser realizada no agrupamento ou fora dele em contexto real de trabalho, em locais que constem da “Bolsa de
Entidades”, reconhecidos como idéneos pelo agrupamento, quer sob o ponto de vista técnico, quer sob o ponto de vista
econdmico que garantam, ainda, o acompanhamento dos alunos/formandos.

2. No caso dos alunos/formandos indicarem um local ou locais onde pretendam realizar a PAP, compete ao Agrupamento, de
acordo com os principios definidos anteriormente, aceitar ou ndo a(s) sua(s) proposta(s).

3. Sempre que a PAP se realize em empresas, instituicbes ou organizagdes exteriores, 0 6rgédo de gestdo designara
igualmente o professor/formador orientador e as entidades indicardo o monitor que orientara a formagao.

4. Os monitores terdo como fungdo especifica a definigho e a orientagdo das diferentes tarefas a realizar pelos
alunos/formandos, bem como a avaliagdo dos mesmos segundo os pardmetros, critérios e instrumentos aprovados pelo
agrupamento. Os elementos de avaliagdo deverdo ser registados em grelhas préprias e em colaboragdo com o
professor/formador orientador.

5. Arealizagdo da PAP, na situacdo prevista nos pontos 3 e 4, pressupde que se estabeleca um protocolo que formalize esta
situacao.

6. Quando a PAP se realizar no agrupamento, os alunos/formandos poderéo ser orientados por professores/formadores do

respetivo curso, para além do professor/formador orientador designado especificamente para o efeito.

Artigo 5.°
Planificagao e Organizacao dos Tempos Curriculares
1. Para o desenvolvimento da PAP é registado no horério dos alunos/formandos os tempos curriculares em que os
professores/formadores estardo disponiveis para prestaréo a orientagdo e acompanhamento respetivos.
2. O(s) tempo(s) curricular(es) constam do horério dos professores/formadores e dos alunos/formandos.
3. Em determinados cursos, pode ser feita uma gestéo diferente dos tempos curriculares, sempre que se justifique e de acordo

com os critérios para a constituico dos horérios e das turmas a serem aprovados em conselho pedagégico.

Capitulo llI
PROCEDIMENTOS NA AVALIAGAO DO PROJETO

Artigo 6.°
Avaliagéo do Projeto
1. A avaliagdo da PAP ¢ continua e formativa ao longo de todo o processo, sendo decisiva a etapa final da apresentagéo e
defesa do projeto, representando a sintese quantitativa dos resultados alcangados.

2. Na apreciagéo final do projeto, o jiri devera ponderar a avaliagéo, tendo em conta os parametros, critérios e ponderagdes
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adotados, aprovados em Conselho Pedagégico e definidos no ponto 5 do presente artigo, dos quais o aluno/formando tomou

previamente conhecimento.

3. Aclassificagéo final da PAP é expressa na escala de 0 a 20 valores.

4. Consideram-se aprovados na prova de aptidao profissional os alunos/formandos que obtenham uma classificagéo igual ou

superior a 10 valores.

5. A avaliagéo é feita de acordo com os seguintes critérios/competéncias:

Critérios /Competéncia associada do Perfil do Aluno PASEO
Qualidade cientifica e técnica 0]
Grau de execugdo do projeto (F)
Desenvolvimento do ~ Capacidade de organizagao ()
Projeto Autonomia, empenho e responsabilidade demonstrada (F)
30% Aplicagéo de conhecimentos adquiridos ao longo do ciclo de formagao (1)
(Professor(a) Capacidade de investigagdo e procura de informagdo pertinente ao B
Orientador(a)/ desenvolvimento do projeto
Diretor(a) de Curso)  Cumprimento dos prazos previstos (F)
Capacidade de inovagao e desenvolvimento de forma pragmatica (D)
Capacidade de relacionamento com todos os intervenientes do processo (E)
Rigor e qualidade cientifica e técnica ()
Originalidade, clareza e fundamentagéo da escolha da temética do projeto (D)
Relatério Final do Expressao dos conhecimentos adquiridos quer na sua formagao, quer na B
Projeto investigacdo que leva a efeito para a concretizagao do projeto
30% Capacidade de organizagao (©)
(Juri) Clareza e corregéo na linguagem utilizada: escrita e técnica (A)
Cumprimento das regras definidas para a elaboragéo do relatério (A); (B)
Capacidade de analise critica do trabalho realizado (D)
Clareza e fundamentagéo da escolha da temética escolhida para o projeto (D4)
Apresentagdo e Capacidade de argumentag&o na defesa do projeto (D1)
Defesa .Oral d Qualidade e adequagéo dos recursos utilizados na apresentagao (A2)
P:;J;:O Organizagéo da exposigao oral (B2)
(Jri Expressao, clareza e objetividade da linguagem oral (A1)
Rigor e qualidade da linguagem cientifica e técnica (A1); (A3)
Qualidade Técnica e cientifica (1)
Produto Grau de inovagéo
10% Impacto econdmico/ambiental/social (©0
(Jari) Exequibilidade e utilidade do projeto (D)

Grau de implementagao

6. As classificacdes séo registadas em pauta, bem como nos restantes documentos previstos para esse efeito, para ratificacéo
no conselho de turma de avaliag&o.

7. A publicitagdo em pauta da PAP ocorre ap6s o ultimo conselho de turma de avalia¢&o do ciclo de formagéo.
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8. A classificagéo obtida na PAP € parte integrante da classificagéo final do curso, conforme estipulado na portaria n.° 235-

AJ2018, de 23 de agosto e no regulamento interno.

Artigo 7.°
Relatério Final

1. O relatdrio final deve respeitar a estrutura definida, de acordo com os critérios de avaliagéo explicitos no ponto 5 do artigo
anterior, do presente documento.

2. O relatério final do projeto sera, obrigatoriamente, entregue ao professor/formador orientador da PAP e ao diretor de curso,
que fardo uma primeira apreciagdo. Caso 0 mesmo nao atinja os objetivos definidos e previamente considerados
pertinentes, o professor/formador orientador ou o diretor de curso deve devolvé-lo ao aluno/formando para remodelagéo, de
acordo com as suas sugestdes de melhoria, fixando um prazo para entrega definitiva do mesmo.

3. Os alunos/formandos devem entregar o relatério final ao professor/formador orientador, em formato digital, na data prevista
na calendarizag&o do projeto.

4. Devera serimpresso dois exemplares do relatério final, em formato A4, um dos quais encadernado.

Artigo 8.°
Defesa da PAP

1. Quando o diretor de curso e o professor/formador orientador considerarem que o relatério e o produto final do projeto tém
a qualidade exigida, informarao o diretor do agrupamento para que este convoque o juri de avaliagdo, para 0s mesmos
serem objeto de defesa publica.

2. Os alunos/formandos apresentardo os seus trabalhos a partir de exposicdes orais, intervengdes, ou atuagdes, consoante a
natureza dos cursos que deverao ter a duragao minima de 20 minutos e a duragdo maxima de 60 minutos, podendo ilustra-
las com meios audiovisuais.

3. O diretor de curso mobilizara os diversos elementos do juri da PAP e estabelecera o respetivo calendario da defesa das
mesmas.

4. Sempre que a natureza dos relatérios apresentados exija uma avaliagdo que pressuponha o desempenho concreto de uma
tarefa, compete ao juri a definigdo da metodologia a aplicar para a referida avaliag&o.

5. A realizagdo da defesa das PAP sera feita assim que o diretor de curso, respetivo, considere que os projetos estdo em
condigbes de serem apresentados e solicite ao diretor do agrupamento a convocagao do juri respetivo. Em todo o caso as
sessdes de defesa e apresentagéo das PAP tém de ser feitas até ao final da primeira quinzena de julho.

6. A nao comparéncia do aluno/formando a PAP sera, obrigatoriamente, justificada num prazo néo superior a trés dias. Se a
justificacdo cumprir o estipulado para as faltas justificadas no Estatuto do Aluno e Etica Escolar,Lei n.° 51/2012 | DR, havera
lugar a marcagao de uma segunda data para o efeito, de acordo com as possibilidades da escola e dos elementos do juri
de avaliagao.

7. Os alunos/formandos que entregarem o relatério apds a data limite prevista no ponto 2 do artigo anterior ou que faltarem

injustificadamente a sua defesa, s6 poderdo apresentar a defesa da sua PAP no ano letivo seguinte.
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8. 0 aluno/formando ndo podera apresentar a defesa da PAP, sem que tenha pelo menos, dois tergos do total de mddulos

com aproveitamento, & data definida para a entrega do relatorio final.

Artigo 9.°
Juri da prova de aptidao profissional
1. Aconstituicdo do juri de avaliagdo da PAP, designado pelo diretor do agrupamento sob proposta do diretor de curso, integra
0s seguintes elementos:
a) O diretor do agrupamento ou o seu representante, que preside a sesséo de juri;
b) O diretor do curso;
c) O diretor de turma;
d) O orientador do projeto;
e) Um representante das associagGes empresariais ou de empresas e instituices de setores afins ao curso;
f)  Um representante das associagdes sindicais dos setores de atividades afins ao curso;
g) Uma personalidade de reconhecido mérito na area da formagao profissional ou de setores de atividade afins ao curso.
2. O juri de avaliagdo necessita, para deliberar, da presenca de, pelo menos, quatro elementos, estando entre eles,
obrigatoriamente, o elemento a que se refere a alinea a) e dois dos elementos a que se referem as alineas €) a g) do ponto
anterior.
3. Nas suas faltas ou impedimentos, o presidente é substituido pelo seu substituto legal, pelo seu adjunto com delegagéo de
competéncias na area ou, na impossibilidade destes, pelo representante desta oferta formativa no conselho pedagégico.
4. No caso de alunos/formandos que j& tenham terminado o seu ciclo de formagdo, o diretor de turma serd substituido,
obrigatoriamente, pelo diretor de curso.
5. De todas as reuni6es do juri seré lavrada uma ata.
6. A classificagdo obtida pelo aluno/formando na PAP sera publicitada apos o ultimo conselho de turma de avaliagdo do

respetivo ciclo de formagéo, nos termos do ponto 3 do artigo 38.° da Portaria n.° 235-A/2018, de 23 de agosto.

Artigo 10.°
Revisao da Avalia¢ao Final

1. Apés a afixagéo da classificacéo referente & avaliagdo da PAP, o encarregado de educacao ou o aluno/formando quando
maior de idade, pode, no prazo maximo de trés dias Uteis, solicitar a revisdo da deliberagao do juri, mediante apresentacéo
de requerimento fundamentado em razdes de ordem técnica, pedagdgica ou legal, dirigido ao diretor do agrupamento.

2. Compete ao diretor do agrupamento aceitar e dar seguimento a reclamagéo apresentada, ou rejeita o requerimento no caso
de n&o estar devidamente fundamentado ou ter sido apresentado depois do prazo referido no ponto anterior.

3. No caso do pedido de revis&o ser aceite pelo diretor do agrupamento, este convoca, nos cinco dias Uteis seguintes o juri da
PAP, que se reunira extraordinariamente, no prazo maximo de dois dias Uteis a contar da data da convocatoria, para tomar
conhecimento da fundamentagdo do recurso, pronunciar-se sobre 0 mesmo e apresentar um parecer, devidamente

fundamentado, que integrara a ata da reuniéo.
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4. Nos casos em que o jiri mantenha a sua deliberagdo, competira a uma equipa constituida pelo diretor do agrupamento,
diretor de curso e diretor de turma, a andlise de todo o processo de recurso bem como do parecer recolhido junto do juri,
reunindo-se todos os documentos considerados pertinentes para analise em conselho pedagégico.

5. O diretor do agrupamento envia ao conselho pedagogico, para emissdo de parecer prévio a decisdo final, o processo
instruido com os seguintes elementos:

a) Requerimento do encarregado de educagéo ou do aluno/formando, quando maior de idade, e documentos apresentados
pelo mesmo;

b) Cdpia da ata e parecer emitido pelo juri na reunido extraordinaria;

c) Copia da ata da realizagao/defesa da PAP;

d) Relatério Final;

e) Processo do desenvolvimento do projeto.

6. Compete ao diretor do agrupamento dar conhecimento ao encarregado de educagédo ou ao aluno/formando quando maior
de idade, no prazo de 30 dias Uteis a contar da data da recegao do pedido de revisdo, das deliberagbes tomadas pelo juri
ou da sua decisao final fundamentada e tendo em conta o parecer do conselho pedagogico.

7. Da deliberagao tomada sobre o pedido de revisdo pode ser interposto, no prazo de cinco dias Uteis ap6s a data de tomada
de conhecimento da resposta, recurso hierarquico, para o presidente do conselho geral, quando 0 mesmo for baseado em
vicio de forma existente no processo.

8. Da decisdo do recurso hierarquico néo cabe qualquer outra forma de impugnagéo administrativa.

Capitulo IV
COMPETENCIAS E ATRIBUIGOES

Artigo 11.°

Competéncias do Diretor do Agrupamento
1. Designar os professores/formadores orientadores do projeto conducente a PAP.
2. Homologar a documentacao referente a PAP.
3. Presidir ao juri da PAP, na figura de seu presidente, ou delegar num membro por si designado de acordo com o presente
regulamento.
Calendarizar a realizagdo da PAP ouvido o diretor de curso e o conselho pedagdgico.
Convidar oficialmente as figuras externas referidas no artigo 33.° da Portaria n.° 235-A/2018, de 23 de agosto.

Autorizar o local onde se vai realizar a PAP.

N e o A~

Deciséo final sobre eventuais reclamagdes a avaliagdo atribuida pelo juri a PAP.
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Artigo 12.°
Competéncias do Diretor de Curso

1. Articular com o diretor do agrupamento e com as estruturas pedagégicas intermédias, bem como, com o0s
professores/formadores todos os procedimentos necessarios ao desenvolvimento, realizagéo e concretizagao da PAP.

2. Organizar e supervisionar as diferentes agdes, em articulagdo com o diretor do agrupamento, com o coordenador dos cursos
profissionais, com os professores/formadores orientadores, com os monitores e com o0s alunos/formandos.

3. Estabelecer as regras gerais de funcionamento da PAP de acordo com as diversas situagdes em cada ano letivo;

4. Supervisionar a celebragao dos protocolos de cooperagdo, caso 0 projeto se realize em empresas, instituicbes ou
organizages exteriores.

5. Propor para aprovagéo do conselho pedagdgico, os critérios de avaliagdo da PAP e datas de apresentacdo, depois de
ouvidos os professores/formadores da formagéo tecnolégica.

6. Manter o diretor do agrupamento, bem como o conselho pedagégico, através do representante dos cursos profissionais, ao
corrente das agdes desenvolvidas, apresentando-lhes os problemas que surgirem e que necessitem de resolugéo pontual.

7. Em casos excecionais e devidamente justificados, pode o diretor de curso propor ao conselho pedagdgico a anulagao de
PAP, decis&o que devera ser ratificada pelo diretor do agrupamento.

8. Intervir junto dos alunos/formandos e encarregados de educagdo quando solicitado.

9. Verificar a assiduidade dos alunos/formandos em articulagdo com os diretores de turma.

10. Registar a classificagdo da PAP na respetiva pauta, nos termos do artigo 38.°, da portaria n® 235- A/2018, de 23 de agosto,

na sua redacéo atual.

Artigo 13.°
Competéncias do Professor/ Formador Orientador da PAP

1. Dar a conhecer, ao aluno/formando, os critérios de avaliagéo e o presente regulamento.
2. Definir critérios de exigéncia e procedimentos com os outros orientadores por forma a garantir uniformizagéo de praticas.
3. Orientar o aluno/formando na escolha do projeto a desenvolver e do produto a apresentar, na sua realizagao, em articulagéo

com os professores/formadores da componente tecnolégica, e na redagao do relatério final.
4. No caso de a PAP se desenvolver em contexto de trabalho, ajudar a sistematizar estratégias de desenvolvimento ao longo
do projeto, em conjunto com o professor orientador da Formagdo em Contexto de Trabalho.
Orientar o aluno/formando nas diferentes fases do projeto, inteirando-se dos seus progressos e dificuldades.
Analisar todos os relatérios, avaliar continuamente o trabalho realizado ao longo do projeto e o produto final.
Decidir se o projeto e o relatério estdo em condi¢des de serem presentes ao juri

Orientar o aluno na preparacgéo da apresentagao a expor na sessdo de defesa da PAP.

w L N o U

Supervisionar o preenchimento e atualizagao de todos os registos referentes & concegéo, ao desenvolvimento e a avaliagéo
do projeto.
10. Proceder a uma avaliagdo continua eminentemente formativa.

11. Manter o diretor de curso devidamente informado sobre o desenvolvimento dos projetos que orienta.
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12. Quando o projeto é desenvolvido numa instituicdo/empresa, o professor orientador, deve deslocar-se, com regularidade, ao
local onde o aluno/formando desenvolve o projeto, para a recolha de todas as informagdes, em articulacéo com o diretor de
curso e o diretor do agrupamento.

13. As horas a atribuir aos professores/formadores orientadores serdo definidas anualmente pelos critérios de distribui¢do de

servigo docente a aprovar em conselho pedagégico em consequéncia do despacho de organizagao do ano letivo respetivo.

Artigo 14.°
Competéncias do Aluno/Formando
Ser sensivel & motivagéo que lhe é dada para realizar o seu projeto.
Estruturar o anteprojeto a partir do tema escolhido.
Cumprir o anteprojeto.
Desenvolver as atividades de investigacao e pesquisa sugeridas.
Aplicar os conhecimentos e capacidades adquiridos no curso.

Comparecer, de forma assidua e pontual, no horario destinado a PAP.

N o 0k w N oR

Disponibilizar os elementos que vao constituir o seu projeto sempre que o professor/formador orientador o solicite para
apreciacdo do desenvolvimento do trabalho.

8. Solicitar ajuda ao professor/formador orientador sempre que necessite, dentro do horario semanal previsto ou acordado.

9. Cumprir os prazos definidos em todas as etapas do desenvolvimento do Projeto.

10. Elaborar o relatorio final.

11. Apresentar e defender a sua prova de aptidao profissional.

12. Proceder a autoavaliagéo.

Artigo 15.°
Competéncias do juri da PAP
Apreciar e avaliar o relatdrio final do projeto, a defesa oral do projeto e o produto final.
Proceder a avaliagao final da prova de acordo com os parametros de avaliagio aprovados.

Elaborar ata da avaliag&o final.

W oe

Deliberar e emitir parecer sobre eventuais reclamagdes a avaliagao efetuada, de acordo com o artigo 10° do presente

regulamento.

Artigo 16.°
Competéncias do Conselho Pedagégico
1. Aprovar os critérios de avaliagdo da PAP, bem como a calendariza¢do apresentada pelos diretores de curso ouvidos 0s
professores/formadores das disciplinas da componente de formag&o tecnolégica.
2. Emitir parecer prévio a deciso final sobre eventuais reclamagdes a avaliago atribuida pelo jiri a PAP.

3. Decidir, de acordo com a sua competéncia, sobre casos omissos na lei e no regulamento interno.
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Artigo 17.°

Disposigdes Finais
1. O n&o cumprimento, por parte do aluno/formando do projeto da PAP, implica a ndo conclus&o do curso frequentado.
2. A aprovacdo de eventuais alteragdes ao presente regulamento é da competéncia do Conselho Geral ap6s parecer do
Conselho Pedagogico.
3. As matérias relativas a PAP n&o referidas neste regulamento s&o resolvidas de acordo com o previsto no regulamento

interno do agrupamento e na portaria 235-A/2018, de 23 de agosto.
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