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Procedimentos a adotar 3
IMPORTANTE

 Os alunos devem consultar, atempadamente, as pautas
de chamada (afixadas na escola 48 horas antes do inicio
das provas) para saberem a sala onde vao fazer exame,
sendo a distribuicdo dos alunos feita por ordem
alfabética;

e Devem comparecer na Escola 30 minutos antes da hora
de inicio da prova (ver convocatéria em anexo).

« A chamada é feita 25 minutos antes do inicio da
mesma, respeitando-se a ordem da pauta de
chamada.

Os alunos que se apresentem na sala de realizacdo da
prova apos o inicio do tempo regulamentar ndo podem
realizar a prova ou exame.



Procedimentos a adotar

Informacao Importante

Os alunos devem comparecer junto
a sala ou local da prova 30 min
antes da hora marcada para o seu
inicio

A chamada € efetuada 25 min antes
da hora marcada para o inicio da
prova

Apos a hora de inicio do tempo regulamentar da prova,
nao € permitida a entrada dos alunos.




ldenftificacdo dos alunos 5

e« Os alunos ndo podem prestar provas sem se
fazerem acompanhar de documento de
idenftificacdo (Cartdo Cidaddo ou documento
qgue legalmente o substitua com fotografia)

Atencao: Nao sao aceites os recibos
de enirega de pedido de emissao ou
renovagao do Cartao de Cidadao.



l[denftificacao dos alunos

No caso de esquecimento do documento de
identificacdo, consideram-se indocumentados e o
Secretariado de Exames fard um Auto de
ldenftificacdo para que os alunos possam realizar o
exame.

No fim do exame fém de se dirigir ao secretariado de
exames para regularizar a sua situagao.

No caso dos alunos que frequentam a escola, o auto
(Modelo 03/JNE) € assinado por um elemento do
selcre’rorlodo de exames, por duas testemunhas e pelo
aluno.

No caso de um aluno menor, a situacdo deve ser
comunicada de imediato ao encarregado de
educacdo, o qual tem de tomar conhecimento do
ocorréncia, assinando também o respetivo auto,
mediante agendamento.



ldenftificacao dos alunos %

« Os alunos nacionais ou estrangeiros que ndo disponham
de Cartdo de Cidaddo, emifido pelas autoridades
porfuguesas, podem, em sua substituicdo, apresentar fitulo
de residéncia, passaporte ou documento de identificacao
utilizado no pais de que sGo nacionais ou em que residem
e que utilizaram no ato de inscricdo.

 No dia da realizacdo da Prova/Exame devem ser
portadores do documento emitido pela escola com o
nUmero interno de identificagao que lhes foi atribuido.

» No local destinado ao N° de Cartdo de Cidaddo, hada
registam e devem registar o nuUmero interno de
identificacdo que lhes foi atribuido no local previsto
“NUmero Interno”



Material

o Durante a realizacdo das provas e exames oS
alunos apenas podem usar o material
autorizado nas Informagaoes - Prova, pelo que
as devem consultar previaomente.

 As Informagoes Prova das provas de
equivaléncia a frequéncia encontram-se
afixadas na enfrada da escola e disponiveis
na pagina web do Agrupamento.

Na sala de prova ou exame, cada aluno s6
pode utilizar o seu material (nao pode partilhar).



Material 9

SO é permitido usar caneta/esferografica de
tinta azul ou preta indelével.

Nos exames de Matematica A, Matemdtica B e
MACS, a uftilizacdo do Iapis sO € permitida nos
itens que envolvem construcoes que impliqguem
a utillizacdo de material de desenho, devendo
o resultado final ser apresentado a tinta.

As provas ou parte de provas realizadas a lapis, sem indicacao expressa, nao sSao

consideradas para classificacao;

Todo o material a usar pelos alunos sera verificado
antes do inicio da prova, pelos professores
coadjuvantes



Mafterial - Calculadoras 10

« Imprescindivel nas Provas de Exame:

« Matemadtica A (635), Matematica B (735) e Matematica

Aplicada as Ciéncias Sociais (835) — Calculadoras grdficas

com a funcionalidade modo de exame (Oficio Circular
36520/2022/DGE-DSDC-DES)

e Economia A (712) sdo autorizadas apenas calculadoras ndo
alfanuméricas e ndo programaveis, as quais se caracterizam por
ndo terem inscrito no teclado fodo o abeceddrio, possuindo
apenas teclas com algumas letras que permitem ter acesso a
memorias numeéricas que funcionam como constantes - oficio-
circular 36520/2022/DGE-DSDC-DES.

o Fisica e Quimica A (715) - calculadoras graficas com a
funcionalidade modo de exame (oficio-circular S-DGE/2017/3040,
de 11 de setembro, e Oficio Circular 36520/2022/DGE-DSDC-DES)



Material - Calculadoras 11

» Sempre que o aluno se apresente a exame final
nacional com uma calculadora cujas
caracteristicas técnicas ndo se engquadrem nas
condicoes previstas, levantando duvidas quanto a
legitimidade da sua utilizacdo, é-lhe permitido o
seu uso, devendo obrigatoriamente ser preenchido
o Modelo 04/JNE

» Excecionalmente, a escola pode proceder ao
empréstimo de uma calculadora (ex. caso de
avaria), devendo o examinado preencher,
igualmente, o Modelo 04/JNE para arquivo na
escola.



Material - Calculadoras 12

e Na situacdo em que a calculadora suscite duvidas, é
preenchido também o Modelo 04-A/JNE, o qual € enviado
ao Agrupamento do JNE, apds o termo da prova, que, por
sua vez, o remete a Comissdo Permanente do JNE, para
andlise e decisdo final.

Caso se venha a confirmar o uso de maquina
calculadora com caracteristicas técnicas
diferentes das previstas, a prova de exame €
anulada

e Os alunos que possuam uma calculadora suscetivel de
levantar duvidas relativamente as suas caracteristicas
deverdo, com urgénciq, solicitar na escola a confirmacdo da
possibilidade de uftilizacdo da mesma.

Os alunos so6 podem levar paraa sala de exame uma tnica calculadora



Material e Dicionarios 13

» Os alunos podem utilizar apenas o material
discriminado na respetiva Informacdo-Prova da
responsabilidade do IAVE, I.P e na Informacado-
Prova de Equivaléncia a Frequéncia de cada
disciplina.

» Nas PEF e nos exames finais nacionais do ensino
secunddrio os alunos podem utilizar diciondrio
unilingue e ou bilingue, se as I-P assim o
prevejam- consultar Artigo 32.° do Despacho
Normativo, n.° 4-B/2023, de 3 de abril.



Material - Papel 14

As folhas de prova a utilizar nos exames finais nacionais do
ensino secunddario, nas provas/exames a nivel de escola e
nas provas de equivaléncia a frequéncia sdo de modelo
proprio da EMEC, fornecidas pela escolq;

SGo quadriculadas nas provas de Matemdtica A (635),
Matemdtica B (735) e MACS (835);

O papel de rascunho é fornecido pela escola
devidamente, carimbado, datado e rubricado por um dos
professores vigilantes. Este papel sé6 vos pode ser entregue
depois da distribuicdo dos enunciados.

O papel de rascunho Nao é recolhido para classificacdo



Salas e vigilancio 15

>

Os critérios de distribuicdo dos alunos sdo definidos pela
diretora, de forma a garantir sempre o distanciamento
fisico necessario no sentido de evitar irregularidades e
fraudes.

» Estarao, apenas cerca de 16 alunos por sala

Esta distribuicdo deve respeitar sempre a ordem da pauta
de chamada, deixando vagos os lugares correspondentes
aos alunos que faltem.

Em cada sala estardo dois professores vigilantes.

As salas de prova devem permanecer com a porta aberta
durante a sua realizacdo, incluindo o periodo de audicdo
de ficheiros para a componente de compreensdo do oral.



Salas e Vigilancia 16

Dentro da sala e durante a realizagao das provas

» Os alunos nao podem ter junto de si

» quaisquer suportes escritos ndo autorizados (livros, cadernos,
folhas, ...)

» quaisquer sisfemas de comunicacdo movel como
computadores portateis, aparelhos de video ou dudio,
incluindo telemoveis, bips, relégios com comunicacdo wireless
(smartwatch), etc.

» Os objetos ndo estritamente necessdrios para a
realizacdo da prova (mochilas, carteiras, estojos,
etc.) devem ser colocados junto a secretaria dos
professores vigilantes, devendo os equipamentos

ai colocados, ser devidamente desligados.



Salas e Vigiladncia 17

e Antes do inicio das provas e exames, durante o periodo de
chamada dos alunos e imediatamente antes da sua entrada
na sala de prova, os professores vigilantes vao solicitar aos
alunos que efetuem uma auto verificagao cuidada a fim de se
assegurarem de que possuem o material necessdrio para a
realizacdo da prova € gue ndo possuem qualquer material ou
equipamento ndo autorizado, em particular telemoveis.

« J& nos respetivos lugares, os alunos deverdo assinar o modelo
05/JNE, no qual confimam que efetuaram a verificacdo
referida e ndo possuem qualgquer material ndo autorizado.

Qualquer telemovel, relégios com comunicagcdo wireless
(smartwatch) ou outro meio de comunicagcdo movel que
seja detetado na posse de um aluno, quer esteja ligado ou
desligado, determina a anulagao da prova pela diretora
da escola.



ADVERTENCIAS 18

Os professores responsaveis pela vigildncia devem avisar os
alunos do seguinte:

« Nao podem escrever o seu nome em qualquer outro
local das folhas de resposta, para além dos referidos —
Cabecalho;

« Ndo podem escrever comentarios despropositados e/ou
descontextualizados, nem mesmo invocar matéria ndo
lecionada ou outra particularidade da sua situacdo
escolar;

e Nao é permitido escrever nas margens da prova nem nos
campos destinados as cotacoes;

 Nao podem utilizar fita ou tinta corretora para correcao
de qualquer resposta. Em caso de engano devem riscar;



ADVERTENCIAS 19

« Devem expressar-se em lingua portuguesa,
excetuando-se, obviamente, as disciplinas de
lingua estrangeirag;

e Ndo é permitido abandonar a sala antes de
terminar o tempo regulamentar da prova;

« Ndo podem ingerir alimentos, a excec¢do de
agua, durante a realizacdo das provas de exame,
a excecdo dos alunos ao abrigo do artigo 28.° do
DL 54/2018 e expressamente autorizados pelo JNE.



ADVERTENCIAS 20

e As Folhas de Prova ndo deverdo ser, por principio
substituidas. Caso seja necessario a franscricdo de
alguma folha de Prova (ex. mancha ou rasgdo
significafivos), deve o facto ser de imediafo
comunicado ao secretariado de exames.

« Em caso de desistencia de realizacdo da prova ndo
deve ser escrita pelo aluno qualguer declaracdo
formal de desisténcia, nem no papel da prova nem
noutro suporte qualquer.

e A prova € enviada ao agrupamento de exames, paro
classificacdo, ainda que tenha s6 os cabecalhos
preenchidos.

e Caso desejem usufruir da tfolerancia das provas de
exame nacional, s poderdo abandonar a sala no final
do tempo regulamentar da tolerancia.



Preenchimento do cabecalho 21

Parie destacavel

s NOoMme completo, de forma legivel e sem
abreviaturas;

e N° do cartdo de cidadao;

e assinatura conforme o Cartdo de Cidadado
ou documento equivalente;

» designacdo e codigo da prova;

 Ano de escolaridade e Fase (1.9 ou 2.9)



Preenchimento do cabecalho 22

 Na parte fixa:

» designacdo e codigo da prova gue se
encontra a realizar;
» ano de escolaridade e Fase (1.9 ou 2.9);

e versao 1 ou 2, no caso das provas do
quadro seguinte;

» noO final da prova, o numero de paginas
utilizadas na sua realizacdo — so6 no final
para nao haver rasuras;

Muita Atencdo ao NUmero da Versao



Provas com versoes 23

Disciplina Cadigo
Biologia e Geologia - 11° ano
Economia A-11°ano
Filosofia — 11° ano
Fisica e Quimica A - 11° ano
Geografia A-11°ano
Historia B — 11° ano
Historia A — 12° ano

Portugués - 12° ano

Nota - Se nao for indicada a versao (versao 1 ou versao 2), no
cabecalho da folha de prova todas as respostas aos itens de sele¢cdo

sao cotadas com 0 (zero)



IRREGULARIDADES E FRAUDES 24

A ocorréncia de quaisguer situacoes anomalas durante a
realizacdo da prova deve ser comunicada de imediato @
diretora, a qual decide do procedimento a adotar.

A indicacdo no papel de prova de elementos suscetiveis de
identificarem o examinando implica a anulacdo da prova
pelo JNE.

A utilizacao de expressoes despropositadas,
descontextualizadas ou desrespeitosas no papel da prova
de exame pode implicar a anulacdo da mesma, por
decisdo do JNE.

E imediatamente suspensa a prova dos alunos e de
eventuais cumplices que, no decurso da sua realizacdo,
cometam ou tentem cometer inequivocamente qualquer
fraude, ndo podendo esses alunos abandonar a sala até ao
fim do tempo da sua duracdo.



IRREGULARIDADES E FRAUDES 25

« A suspeita de fraude levantada em qualguer fase do
processo de provas € exames ou gue venha a verificar-se
posteriormente, implica a suspensdo da eventual eficacia
dos documentos entretanto emitidos.

e A ocorréncia de fraude ou tentativa de fraude durante a
realizacdo das provas e exames da 1° fase nao impede 0s
alunos de aceder a 2° fase do mesmo ano escolar.

« A Anulacdo do Exame/Prova nesta situacdo é da
competéncia do presidente do JNE podendo dar lugar O
aplicacdo de medidas disciplinares, sem prejuizo de ulterior
comunicacdo ao Ministério Publico.



Recolha das folhas de resposta o4

As folhas de resposta sdo recolhidas, pelos professores
vigilantes, mantendo-se os alunos nos seus lugares.

o Os professores vigilantes,

AN

e Procedemm a sua conferéencia pela pauta,
confirmando o numero de provas recolhidas com os
alunos ainda nos seus lugares;

« confirmam o niUmero de paginas e de folhas de prova
utilizadas e o numero gue foi indicado pelo aluno;

» verificam a indicacdo versao 1 ou versao 2, conforme
O enunciado distribuido ao aluno;

e Registam na pauta de chamada os alunos que
usufruiram de tolerdncia.

S6 no final deste processo sera autorizada a saida dos
alunos da sala



Mais alguns esclarecimentos 27

Os alunos que ndo usufruirem da tolerdncia
devem sair em siléncio para ndo perturbbar os
qgue ainda ficam a concluir os exames;

Se ndo virem o0 nome na pauta ndo entrar em
“stresse”. Dirigem-se aos servicos
administrativos ou ao secretaricdo de exames
e de imediato se resolvera a situacdo.
Realizam a prova na mesma.



Linguas Estrangeiras 28

REALIZACAQ DA COMPONENTE ORAL DOS EXAMES NACIONAIS DE LINGUAS ESTRANGEIRAS

A duracdo da componente escrita € de 105 minutos;

A duracdo da componente oral € de 15 minutos, no
MAaximo, € € aberta ao publico, com limite de
pessoas para salvaguarda do distanciamento fisico;

A componente oral € realizada, preferencialmente,
em grupos de 2 alunos;

O juri da componente oral € constituido, em regra,
por 3 professores, ndo sendo nenhum da propria
escola.



Linguas Estrangeiras 29

Os alunos apresentam-se 20 min antes do inicio
da sessdo junto da sala de espera.

A chamada dos alunos € efetuada na(s) sala(s)
de espera, 15 min antes do inicio de cada sessdo
de avaliacdo

Na impossibilidade da realizagcdo presencial da
componente oral por motivos diversos dos
intervenientes no processo, é permitido o recurso a
meios telemdticos, designadamente video ou
teleconferéncia, ou outro meio digital, de forma a
permitir a realizagao da mesma.



Realizagao da componente de producao e
interagao orais com recurso a videoconferéncia 30

» Em situacoes devidamente justificadas

» A opcdo da realizacdo da componente oral por
videoconferéncia € da competéncia do
agrupamento do JNE que informard as escolas
dos intfervenientes

» Os alunos deverdo apresentar-se na escola para
a realizacdo da componente oral com recurso d
videoconferéncia;

» Na sala onde se realiza a componente oral em
videoconferéncia estard disponivel todo o
equipamento necessdrio d sua realizacdo.



Mais alguns esclarecimentos - Melhorias 3

Tém de se
Inscrever

Se conclui a disciplina Melhoria na 2. Fase e a melhoria de
. so releva para efeitos de 17 a 18 de

este ano (2023) e realiza
na 1° fase exame
nacional como Prova de
Ingresso

Prova de Ingresso (acesso E. Superior ik

Esta melhoria s6 pode ser utilizada
na 2° fase da Candidatura ao Ensino
Superior

Se concluiu a disciplina
em anos anteriores (2022
ou 2021) por Exame Final
Nacional

Pode realizar exame para melhoria
da classificacdo da disciplina na 19 e
2° Fases do presente ano letivo.

 Na 2.° Fase: alunos que obtenham
aprovacdo a disciplina este ano
letivo;
Nas 1.2 e 2.° fases, os alunos que
obtiveram aprovacdo em PEF no
ano letivo anterior.

E permitida a realizacdo
de PEF para efeitos de
melhoria de classificacao
final apenas para efeito
acesso ao E. Superior




Realizacao dos Exames 39

» Todos estdo inscritos para realizarem, obrigatoriamente, os
exames como provas de ingresso na 1.9 Fase.

» Os alunos que apos a afixacdo das classificacoes finais do
2.° semestre ndo obtiverem aprovacdo nas disciplinas de
exame nacional (média de 10 e 8 no ano terminal) e nas
terminais ndo sujeitas a exame nacional (méedia de 10),

para efetuarem a
INSCricAo NOS EXAMeSs OU Provas e readlizam-nas como
autopropostos para conclusdo.

» Os alunos que tenham estado matriculados no ano terminal
da disciplina mas que a tenham anulado até ao final da
penultima semana do ano letivo, inscrevem-se



Prazos

Afixacdo das Pautas de Avaliagao do Final | 13 de junho - Final
do ano (2.° semestre) do dia (INOVAR)

Inscricdo para a 1° Fase — alunos que

apos a afixacdo das classificacoes finais

do 2.° semestre ndo obtiverem aprovacao

nas disciplinas com exame nacional ou 14 e 15 de junho
outras sujeitas a PEF, inscrevem-se para as

provas para conclusdo do Ensino

Secunddrio como alunos autopropostos

Afixacao das Pautas de chamada 16 de junho

Inscricdo para a 2° Fase 17 e 18 de julho




Realizacdo de Exames e PEF — 2.9 Fase

34

Quem foi a 1.° fase e nao Realizam a sua inscricdo de 17 a 18
obteve aprovacao de julho

*ApOs autorizacdo do JNE que analisa
O Processo

*O encarregado de educacdo ou O
aluno, quando maior, deve
apresentar requerimento e a
respetiva justificacdo a Diretora da
escola - instrucdo do processo de
acordo com o estabelecido no artigo
20.° do Despacho-normativo n.° 4-
B/2023 de 3 de aboril.

5 dias Uteis apds a falta

Inscricoes
17 a 18
julho

Tenham faltado a 1.9 Fase por
doenca devidamente
comprovada e apresentado
comprovativo da situacdo
ndo imputavel ao aluno

Repetir exames ja realizados

na 1.2 fase como provas de Tém de se inscrever
ingresso, independentemente

da classificacdo obfida




Calendadrios de Provas e
Exames

35

1° Fase 2° Fase

Exames Nacionais De 19 de junho De 20 a 26 de

Provas Eq. Frequéncia a 3 de julho julho

Calenddarios afixados na Entrada
principal da Escola e disponibilizados
na pdagina web do agrupamento



Resultados dos Exames 36

» Afixacao das Pautas (classificacdes de Exames
nacionais e de equivaléncia a frequéncia)

» 1° Fase: 17 de julho 2023
» 2° Fase: 4 de agosio de 2023



Reapreciacdo e Reclamacdo das Provas 37

1. Pedido de consulta de prova:

O requerimento de consulta da prova &
apresentado pelo encarregado de
educacdo ou pelo aluno guando maior
de idade, em modelo proprio - Modelo
09/JNE em formato PDF editavel - dirigido &
diretora do agrupamento, no préprio dia
ou no dia Util seguinte, apds a publicacdo
da respetiva classificacao;

No dia Util seguinte é facultado copias da prova
realizada, em suporte digital ou em papel,
mediante o pagamento dos encargos com a
reproducao.



Reapreciacdo e Reclamacdo das Provas 38

2.Se, apds a consulta da prova, o requerente
entender existirem moftivos para solicitar a
reapreciagcao da mesma, deve:
» apresentar requerimento nos dois dias Uteis subsequentes
a data em gque a prova lhe foi facultada para consulta -

através do Modelo 11/JNE dirigido ao Presidente do JNE,
mediante o respetivo pagamento.

» O pedido de reapreciacdo € acompanhado de
alegacdo justificativa, a apresentar no Modelo 11-A/JNE.

Afixacao dos resultados de reapreciagoes da 1.° Fase: 10 de agosto
Afixacao dos resultados de reapreciagoes da 2.° Fase: 28 de agosto



Prazo

Ref. 2
De 0304 2 21704

04/04 a 17/04

De 19/06 a 3707

De 19,06 a 06/07

Em 17,07

De 24407
i ?_III 08 (]

17 a 18/07

-
6

Calendarizacdo — Exames € Acesso

Inscricdo para a realizacdo de pré-requisitos .

icas para a 1.7 faze de exames nacionais do ensing secundario & provas de eguivaléncia 2
frequéndia (prazo nomall.
Realizacio de pré-requisitos, de acordo com o calendario concreto a fixar e divulgar por cada
instituico de ensino superior que os exge ™.
Anulagio da matmicula no ensino secundario (nos casos aplicaveis).
1.7 fase dos exames nacdionais do ensing secundario.
13 fase da componente de producdc e interaCdo ofais dos exames nacionai de linguas
estrangeiras e de PLMRM
Afixacio dos resubtados da 17 fase dos exames nacionais & das provas de equivalénda a
frequéncia.
Apresentzcio da candidatura a 12 fase do concurso nadional de acesso a0 ensing superior —
candidatos emigrantes e candidatos com pedido de substituicdo de provas de ingresso por

exames -E-Etmgl'-_'irl:l'.-'.

Apresentecio da candidatura 3 1.7 fase do concurse nacional de ac
restantes candidatos

0 B0 ENSinG Superior —

Inscricdo para a 2 o de exames nacionais do ensing secundario & provas de eguivaléncia 3
frequéncdia (prazo normall.

39



Calendarizacdo — Exames e Acesso
40

ames Nacionais.

27 fase da componente de producdc e interacdo orais dos exames nacionats de linguas
estrangeiras & de PLNM

Afixacdc dos resulados da 27 fase dos exames nacionais e das provas de equivalénca 3
frequéncia.

Afixacac dos resultados da reapreciacac dos exames da 1.7 fase
Ern 28/08 Afixacao dos resultados da reapreciacio dos exames da 2.3 fase
Divulgacao do resultado da 12 fase do concurso nacional de acesso a0 ensing superior.

Apresentacac da candidatura a 27 fase do concurso nacicnal de acesso ao ensino superior.

Divulgasdo do resultado da 27 fase do concwrso nacional de acesso a0 ensing superior.

Apresentacac da candidatura a 32 fase do concurso nacional de acesso ao ensing superior.

Divulgacdo do resultado da 37 fase do concwrso nacional de acesso a0 ensing superior.

Pode ter lugar uma 23 chamada para a realizacdo dos pré-requisitos para algumas instiuicdes de ensing superior, nas
goes & prazos fixados por deliberacio da Co Macional de a0 Ensing Superior. Para informagbes sobre
: de utilizacdo e calendarios, deve consultar a instiuicio de ensing supsrior em causa.

Estas datas carecem de confirmacia,




BOM Estudo 4

BOA EPOCA DE
EXAMES

A Diretora do AE: Maria José Cdlix



