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Em reunido do Conselho Pedagdgico de 26 de julho de 2019, foram definidos os seguintes

critérios para a distribuicdo do servico docente para o ano letivo 2019/2020.

Ao abrigo do ponto 2 do artigo 7.° do Despacho Normativo n.° 10-B/2018, de 6 de julho,
decidiu-se pela continuidade da organizacédo dos tempos escolares em periodos de duragéo de
45 minutos na gestdo e organizacdo do curriculo dos 2.° e 3.° ciclos do ensino bésico e do
ensino secundario.

e Neste contexto, as fragbes da unidade letiva adotada por relagdo aos 50 minutos
estabelecidos como hora letiva dos docentes destes ciclos e niveis de ensino, apesar de
marcadas nos horarios como “bolsa de horas”, serdo geridas de forma flexivel ao longo do
ano e preenchidas com atividades letivas até serem completadas as horas a que cada
docente esta obrigado. Esta bolsa de horas sera orientada para a prestacdo de apoio
educativo as turmas ou grupos de alunos com menor sucesso, aos alunos que transitaram
com nivel negativo a Portugués ou a Matematica e para 0 programa de supervisao
pedagdgica no caso dos professores que o integrarem.

Na Educacéo pré-escolar e no 1.° ciclo do ensino basico, a organizacao e gestao do curriculo

seguira a unidade letiva de 60 minutos.

De acordo com o ponto 3 do artigo 7.° - Distribuicdo de servico docente — do Despacho
Normativo n.° 10-B/2018, de 6 de julho, os critérios subjacentes a distribuicdo do servigo
docente para todos os niveis e ciclos de ensino, devem ter em conta uma gestdo eficiente e
eficaz dos recursos disponiveis no agrupamento, tanto na adaptagéo aos fins educativos a que
se destinam como na otimizag&o do potencial de formacg&o de cada um dos docentes.

Neste sentido, o conselho pedagodgico definiu, para a distribuicdo do servico docente, da

responsabilidade da Diretora, as seguintes orientagdes:
Educacéo Pré-Escolar e Primeiro Ciclo do Ensino Bésico

1. Os docentes da Educacédo Pré-escolar cumprem 25 horas letivas semanais, de acordo com
o definido no regulamento interno do agrupamento.
2. A distribuicdo do servico aos docentes do 1.° ciclo obedece as matrizes curriculares
aprovadas em conselho pedagdégico e centra-se na monodocéncia:
a) Os docentes terdo uma componente letiva de 25 horas;
b) A componente curricular de oferta complementar a lecionar seré Literatura e

Cidadania.
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3. A atribuigé@o de servigo letivo deve refletir a aplicacdo dos seguintes fatores:
a) Continuidade pedagdgica, sempre que ndo se tenham verificado situacbes de
conflitualidade na relagéo professor/aluno/encarregado de educacéo;
b) Preferéncia dos docentes seguindo a ordem da lista de graduacao profissional,

nos casos de auséncia de continuidade pedagdgica.

4. Visando garantir a equidade entre os docentes do primeiro ciclo e o0s restantes
docentes, a contabilizac&o dos intervalos do 1.° ciclo integrara a componente letiva dos

professores titulares de turma.

Restantes Ciclos e Niveis de Ensino

1.

3.

Distribuicdo equitativa de niveis e anos, por forma a promover a cooperacao entre docentes
e a potenciar o conhecimento cientifico e pedagdgico em prol da qualidade das

aprendizagens dos alunos.

Ordem de preferéncia na atribuicdo do servico dos docentes do 2.°, 3.° CEB e Ensino

Secundério:

a) Projeto de Flexibilidade Curricular:

o redugdo do numero de docentes por conselho de turma, nomeadamente no 2.° ciclo;
o repeticdo da equipa pedagdgica em mais do que uma turma.

b) Disciplinas com Prova Final de ciclo ou Exame Nacional,

c) Cursos Profissionais;

d) Outras disciplinas do Ensino Secundério;

e) Outras disciplinas do 2.° e 3° Ciclos mantendo, sempre que possivel, equipas

pedagdgicas estaveis ao longo destes ciclos, salvaguardando o previsto na alinea c)
do ponto 3.

A atribuicdo de servico letivo deve refletir a ponderacdo dos seguintes fatores:

a) Projeto da Flexibilidade Curricular;

b) Formacdo adequada (formacéo cientifica e certificacdo de idoneidade nos casos em
gue esta é requerida) para a lecionagdo das disciplinas que integram o curriculo dos
alunos, independentemente do grupo de recrutamento;

c) Continuidade, sempre que ndo se tenham verificado situagcdes de conflitualidade na
relacéo aluno/professor/ encarregado de educacéo;

d) Bom aproveitamento dos recursos disponiveis, maximizando o potencial da formagéo
dos docentes;

e) Disponibilidade, pessoal e emocional, e perfil dos docentes, sobretudo para o
desenvolvimento dos curriculos da oferta de escola, da oferta complementar
disponibilizada, dos curriculos dos alunos com necessidades especificas, das atividades
de enriquecimento curricular e da implementacdo dos projetos de Flexibilidade

Curricular e de Educacao para a Cidadania;
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f) No 8.° ano, a disciplina de Cidadania e Desenvolvimento ser& lecionada num bloco de
90 minutos em sobreposi¢cdo interdisciplinar em 45 minutos e atribuida,

preferencialmente, a docentes do departamento de Ciéncias Sociais e Humanas.

Outras orientacdes

1.

As Atividades de Enriquecimento Curricular do 1.° ciclo do ensino basico devem ser
consideradas como atividade letiva aquando da distribuicdo do servico aos docentes de
carreira, para os docentes com o minimo de seis horas de componente letiva. Para tal,
deve ter-se em conta ha organizacdo dos horarios:

a) O numero de docentes de carreira existentes na escola, a adequacédo do perfil dos
docentes ao nivel etario dos alunos e a existéncia de grupos de recrutamento com
namero de professores superior a capacidade de lecionacéo;

b) Que os docentes do 1.° ciclo tenham a sua componente letiva completa, com as
componentes do curriculo e com as Atividades de Enriquecimento Curricular ou com a
coordenacéao de estabelecimento (caso haja lugar a reducéo para o efeito);

¢) Formacéo e perfil adequados.

O servico ndo deve ser distribuido por mais de dois turnos por dia, excetuando-se a
participacao em reunides de natureza pedagogica convocadas nos termos legais.

No horario dos professores bibliotecarios marcar apenas horas de Biblioteca a segunda-
feira por forma a possibilitar a presenga dos mesmos nas reunides da SABE e reunides
interconcelhias.

O desempenho de cargos e outras funcbes de natureza pedagdgica (coordenacao,

orientacdo, supervisdo pedagodgica, avaliagdo do desempenho docente e outras estruturas

de coordenagéo) deve ser exercido:

a) Preferencialmente por docentes que possuam formacéo especializada, considerando a
sua disponibilidade e experiéncia para o exercicio das respetivas funcbes e o perfil
esperado para o desempenho do cargo, em especial para o de “Diretor de Turma”;

b) Nas horas de reducdo da componente letiva semanal de que o docente beneficie nos

termos do art.° 79.° do ECD e nas horas da componente néo letiva de estabelecimento.

Ao cargo de Diretor de Turma, séo atribuidos dois tempos na componente letiva por recurso
as horas de crédito e os restantes na componente néo letiva, no total de quatro tempos
semanais, para o exercicio das funcdes previstas na alinea b) do ponto 2 do artigo 10.° do
Despacho Normativo n.° 10-B/2018.

Componente nao letiva

A prestacdo de trabalho na escola € atribuida até 150 minutos: 150 minutos para os
docentes da educacdao pré-escolar e do 1.° ciclo do ensino basico e 135 minutos (3 tempos

de 45 minutos) para os docentes dos restantes ciclos e niveis de ensino. A esta
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componente acrescem as horas de reducéo que cada docente usufrui ao abrigo do artigo

79.° do ECD que devem ser utilizadas prioritariamente para:

a)

b)
c)

d)

e)
f)
9)

h)

Acompanhamento e supervisdo pedagdgica das atividades de animagédo e apoio a
familia (educacéao pré-escolar);

Coordenacao de Estabelecimento (educacao pré-escolar e 1.° ciclo);

Atendimento aos Encarregados de Educacdo dos alunos educacdo pré-escolar e 1.°
ciclo;

Deslocacdes de docentes que no mesmo dia tenham servi¢o letivo em mais que um
estabelecimento de ensino do Agrupamento;

Coordenacao dos Departamentos Curriculares;

Coordenacdao de Diretores de Turma;

Coordenacao de outras estruturas de coordenac¢do educativa e supervisao pedagdgica
previstas no Regulamento Interno;

Reuni6es semanais de articulacao e planificagcdo nas equipas pedagodgicas das turmas
envolvidas no projeto de flexibilidade curricular;

Coordenacao Pedagdgica (para possibilitar o trabalho de articulacéo curricular);
Acompanhamento pedagdgico e disciplinar dos alunos (assessorias, coadjuvacgoes,
tutorias, Gabinete de Intervencao Prioritaria);

Dinamizacao de atividades de enriquecimento e complemento curricular que integrem
0 Plano da Ocupacédo dos Tempos Escolares dos alunos;

Apoio individual a alunos com dificuldades de aprendizagem;

Desenvolvimento e coordenacéo de Projetos e Clubes;

Avaliagdo do Desempenho do Pessoal Docente;

Coordenacéo e dinamizacao de atividades no @mbito do Desporto Escolar;

Acdes de formacao de acordo com o plano de formacdo do Agrupamento;

Realizacdo de atividades atribuidas a Equipa TIC;

Substituicdo de outros docentes do mesmo agrupamento na situacdo de auséncia de

curta duracdo — até 10 dias letivos.

7. Organizar o calendario anual das reunides dos Cursos Profissionais por Familias/Cursos e

por ano (ndo por turma).

6. Nos horarios dos docentes Diretores de Turma, marcar as horas de atendimento aos

encarregados de educacao preferencialmente no inicio ou fim da manha, ou no final da

tarde, para possibilitar a vinda a escola do maior numero possivel de encarregados de

educacdo.

8. Os horarios dos docentes podem ser reajustados as necessidades escolares que ocorram

ao longo do ano.
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Programa de Promocéao de Sucesso Escolar

Tendo finalizado o programa de promoc¢édo de sucesso a nivel nacional com a atribuicdo de
recursos adicionais as escolas, face a relevancia do projeto do Agrupamento e seu impacto na
melhoria das aprendizagens dos alunos, decidiu o Conselho Pedagdgico dar continuidade as
medidas implementadas, tanto quanto possivel, por recurso ao crédito horario a ser atribuido
ao agrupamento. Assim, de acordo com o legalmente estipulado, as horas de crédito horario
serdo utilizadas prioritariamente:

a) na implementacdo de medidas de flexibilidade curricular que ao nivel didatico e

pedagdgico promovam o sucesso educativo nos diferentes niveis de educacao e ensino;

b) na implementacdo das acdes que a escola definiu ao nivel do seu plano de acéo

estratégica com vista a promocédo do sucesso escolar.

Apoio Tutorial Especifico

Para além do crédito previsto no artigo 9.°, do DN n.° 10-B/2018, é disponibilizado as escolas
um crédito horario adicional a fim de ser prestado um apoio tutorial especifico aos alunos do 2.°
e 3.° ciclos do Ensino Basico que ao longo do seu percurso escolar acumulem duas ou mais
retencoes.
Assim, deverda ser atribuido um nimero de horas deste crédito especifico ao(s) docente(s) com
perfil mais adequado a funcéo de Professor Tutor das equipas pedagdgicas das turmas com
alunos nestas condi¢cdes, nomeadamente da turma CEF. De acordo com o artigo 12.° do DN
n.° 10-B/2018, devem ser atribuidas 4 horas por cada grupo de 10 alunos, para que o Professor
Tutor possa:

a) Reunir nas horas atribuidas com os alunos que acompanha,;

b) Acompanhar e apoiar 0 processo educativo de cada aluno do grupo tutorial;

c) Facilitar a integragdo do aluno na turma e na escola;

d) Apoiar o aluno no processo de aprendizagem, nomeadamente na criacdo de hébitos

de estudo e de rotinas de trabalho;

e) Proporcionar ao aluno uma orienta¢éo educativa adequada a nivel pessoal, escolar e

profissional, de acordo com as aptiddes, necessidades e interesses que manifeste;

f) Promover um ambiente de aprendizagem que permita o desenvolvimento de

competéncias pessoais e sociais;

g) Envolver a familia no processo educativo do aluno;

h) Reunir com os docentes do conselho de turma para analisar as dificuldades e os

planos de trabalho destes alunos.

A Diretora
Maria José Célix
26.07.2019
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